
Erste Schritte mit 
Microsoft OneDrive
Speichern Sie Ihre Dateien auf OneDrive, damit sie geschützt, 
gesichert und überall auf allen ihren Geräten zugänglich sind. 



PC-Ordnersicherung
Aktivieren Sie die PC-
Ordnersicherung, um Ihre 
Ordner "Desktop", "Dokumente" 
und "Bilder" mit OneDrive zu 
synchronisieren.

Einrichten der PC-Ordnersicherung

Praktisch ortsunab-
hängiger Zugriff
Mit OneDrive.com und der mobilen 
OneDrive-App können Sie Ihre 
Dateien auf allen Ihren Geräten 
erstellen, auf sie zugreifen und sie 
bearbeiten – praktisch überall.

Cloudspeicher
OneDrive bietet einen sicheren Ort für  
Ihre Dateien und Fotos. Beginnen Sie  
mit 5 GB kostenlosem Speicher oder führen  
Sie ein Upgrade auf Microsoft 365 durch, um 
1 TB Speicher zu nutzen.

Hochladen von Dateien

https://support.office.com/article/d61a7930-a6fb-4b95-b28a-6552e77c3057
https://onedrive.com/
https://onedrive.com/download
https://support.office.com/article/b00ad3fe-6643-4b16-9212-de00ef02b586


Office-Integration
OneDrive arbeitet nahtlos mit Office für 
das Web zusammen. Verwenden Sie Word, 
PowerPoint und Excel, um Dateien ganz ein-
fach zu erstellen, zu bearbeiten und zu teilen. 

Mehr zum Verwenden von Office für das Web

Teilen und zusammenarbeiten
Teilen Sie Dokumente, Ordner und Fotos 
mit beliebigen Personen. Zum Anzeigen 
und Bearbeiten einer Datei und zum 
Zusammenarbeiten in Echtzeit wird  
kein Konto benötigt.

Erfahren Sie, wie Sie Dateien teilen

Sicherheit
Mit Sicherheitsfeatures wie Persönlicher 
Tresor, Ransomware-Erkennung 
und Wiederherstellung1 sowie der 
Dateiverschlüsselung sind Ihre Arbeit 
und Ihre Erinnerungen immer geschützt.

1Erfordert ein Microsoft 365 Single- oder Home-
Abonnement.

https://products.office.com/free-office-online-for-the-web?rtc=1
https://products.office.com/free-office-online-for-the-web?rtc=1
https://support.office.com/article/dc62cfd4-120f-4dc8-b3a6-7aec6c26b55d
https://support.office.com/article/9fcc2f7d-de0c-4cec-93b0-a82024800c07
https://support.office.com/article/6540ef37-e9bf-4121-a773-56f98dce78c4
https://support.office.com/article/6540ef37-e9bf-4121-a773-56f98dce78c4
https://support.office.com/article/0d90ec50-6bfd-40f4-acc7-b8c12c73637f
https://support.office.com/article/0d90ec50-6bfd-40f4-acc7-b8c12c73637f


Nutzen Sie mehr Features 
in der mobilen App

Automatische 
Sicherung von "Eigene 
Aufnahmen"
Sichern Sie die Fotos und Videos Ihres 
Smartphones automatisch, damit Sie 
nie eine Erinnerung verlieren. 

Mehr erfahren: iOS oder Android

Scannen und Speichern 
von Papierdokumenten
Verwenden Sie Ihr Smartphone, 
um Papierdokumente, Quittungen 
oder Whiteboardnotizen auf Ihrem 
OneDrive zu scannen und zu speichern.

Mehr erfahren: IOS oder Android

Weitere Informationen zu OneDrive erhalten Sie im 
OneDrive-Hilfecenter

https://support.office.com/article/74d406bb-71d0-47c0-8ab8-98679fa1b72e
https://support.office.com/article/66605e54-48b8-4f55-bcff-34159702e344
https://support.office.com/article/7b5425d5-754f-4201-b88f-13fc765d7d3a
https://support.office.com/article/d74d52bc-dd44-4a20-babb-b75621c32da0
https://support.office.com/onedrive


Seien Sie kreativer, besser organisiert und sicherer mit

Microsoft 365

Mit 1 TB OneDrive-Cloudspeicher können Sie auf Dateien 
zugreifen, sie bearbeiten und freigeben.

Schützen Sie Ihre Dateien und Fotos mit erweiterter 
Sicherheit.

Erhalten Sie Premium-Apps wie Word, Excel, PowerPoint 
und viele mehr, für all Ihre Geräte.

Weitere Informationen über 
Microsoft 365 finden Sie in den 
OneDrive-Plänen

Seien Sie kreativer, besser organisiert und sicherer mit

Microsoft 365

Mit 1 TB OneDrive-Cloudspeicher können Sie auf Dateien 
zugreifen, sie bearbeiten und freigeben.

Schützen Sie Ihre Dateien und Fotos mit erweiterter 
Sicherheit.

Erhalten Sie Premium-Apps wie Word, Excel, PowerPoint 
und viele mehr, für all Ihre Geräte.

Weitere Informationen über 
Microsoft 365 finden Sie in den 
OneDrive-Plänen

https://onedrive.live.com/about/plans/
https://onedrive.live.com/about/plans/

